
 

 

 

 

 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 مؤسسـة التدريـب المهنـي
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 ومصادر التعلم
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  الدبلوم المهنيم البرنامج  : ــاس
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2019  -  2020 



 

 

 

 

 2 

 
 
 

 معلومات عامة
 

  المهني  اعالقطـ -1

 الدبلوم المهني / البرنامج اللوجستي / خدمات النقل والشحن والتخزين ج اســم البرنام -2

 )مهني (   المستوى المهني  -3
 4321013 الرقم الرمزي للبرنامج  -4
 شروط الالتحاق بالبرنامج :  -5
 

 سنة18ــر : العمـ   1 -5
 : المؤهل العلمي : انهاء الصف الثاني ثانوي  5-2
 أخرى / حــدد  5-3
 (   موقع عمل    (، مشترك ) مؤسسي ،  : )نمط تنفيذ البرنامج     -6

              

   
 ساعة 600( فصل )*(   1مـــــدة البـرنامــــــــــــــج           )   -7
 
 ساعة 400(  فصل    1خصص           )  فترة التدريب المت   -8
 

         ساعة)  ــــ  (           امــفترة التأسيس الع 8-1
 
 ساعة         فترة التأسيس الخـــــاص          )  ــــ  ( 8-2
 

      ساعة   ( 135)       ة ــــوم المهنــعل 8-3
    
    ساعة  (   190)     ي ــــب العملـالتدري 8-4
 ( ساعة        0التدريب الميدانــــي      )  8-5
  
 ( ساعة )* *(    75  )    المهــارات الحياتية و الاستخدامية 8-5

         
 فصل  ساعة جزء من  (  200 )         رةــــــرة الخبـفت -9
 

 )*(  برامج محدد المهارات أقل من فصل وبالساعات 
  يوجد مهارات استخدامية )**( برامج محدد المهارات لا
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 : تفصيليالوصف ال -ب10
 

تنظيم وترتيب البضائع والمعدات والمواد الأخرى الموردة إلى المستودع، ووضعها في المكان 

الصحيح، وتثبيت البيانات الخاصة بها المتعلقة بالصنف أو النوع، وتحضير المواد، وتجهيزها، 

المعنية بموجب سندات صرف ووفقاً لآلية الصرف المعتمدة، وتحديد الاحتياجات وصرفها للجهات 

من السلع والمواد عند وصول المخزون حد الطلب، والتفقد الدوري للمخزون، وإبلاغ أمين 

المستودع عن أي سلع تالفة أو غير صالحة أو قاربت مدة صلاحيتها على الانتهاء. جرد المخزون، 

خراجات وأي وثائق أخرى لالي لأرصدة الدفاتر، وحفظ معاملات الإدخالات واومطابقة الجرد الفع

 تتعلق بالمستودع. تطبيق إجراءات وتعليمات السلامة والصحة المهنية.

 

 

 

 

 

  

 

 التوصيف المهني حسب  وصف العمل /   -10

 

 :الوصف المختصر  -أ10
ين المستودع ويقوم بترتيب وتخزين وتحضير البضائع والمعدات والمواد يعمل تحت إشراف أم

 الأخرى، وجرد المستودع، وتطبيق إجراءات وتعليمات السلامة والصحة المهنية.

 

 

 وصف العمل حسب احتياجات سوق العمل :  -11

 يقوم بتنظيم خدمات الشحن والنقل للبضائع 
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 :  توصيف البرنامج – 12

 الأهداف العامة للبرنامج :  –أ  12
 أن :عند إنهاء البرنامج التدريبي  يصبح المتدرب قادراً على      

 اللوجستي / خدمات النقل والشحن والتخزينيحقق متطلبات برنامج        

 

 
 
 

 : الأهداف الخاصة للبرنامج التدريبي –ب  12

 عند إنهاء البرنامج التدريبي  يجب أن يصبح المتدرب قادراً على أن :   

 .ا في المكان الصحيحضعهيرتب البضائع والمعدات والمواد الأخرى الموردة إلى المستودع، وينظم وي -1

  .المتعلقة بالصنف أو النوع البضائعثبت البيانات الخاصة بي -2

ً لآلية الصرف يجهزها، ويحضر المواد، وي -3 صرفها للجهات المعنية بموجب سندات صرف ووفقا

  .المعتمدة

  .مخزونال اوريدتفقد يحدد الاحتياجات من السلع والمواد عند وصول المخزون حد الطلب، وي -4

 أمين المستودع عن أي سلع تالفة أو غير صالحة أو قاربت مدة صلاحيتها على الانتهاء. بلغ ي -5

  .طابق الجرد الفعلي لأرصدة الدفاتريجرد المخزون، وي -6

 حفظ معاملات الإدخالات والإخراجات وأي وثائق أخرى تتعلق بالمستودع. ي -7

 طبق إجراءات وتعليمات السلامة والصحة المهنية.ي -8

 

 
 
 
 

 

 ياجات سوق العمل :الاهداف الخاصة للبرنامج  حسب احت  -13

 والنقل بالبضائع  ينظم خدمات الشحن -1
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 اللوجستي / خدمات النقل والشحن والتخزينمحتوى البرنامج 

 
مدة تنفيذها 

داخل 

 المركز/ساعة

 

 الرقم الرمزي
 

 مجمع الكفايات التدريبية 

 

 

 الرقم

عملي  

 مركز

علم 

 مهنة

 -1 استلام البضائع  10 15

 -2 التحميل الامن للبضائع   10 15

 -3 التخزين  10 15

 -4 دالتسجيل والجر  10 15

 -5 التغليف  10 15

 -6 التقاط وجمع البضائع  10 15

 -7 الخدمات الاضافية  10 15

 -8 الشحن   10 0

 -9 تطبيق اجراءات السلامة  10 15

 -10 تعريفات عامة للمستودع   10 0

 -11 عالم التزويد  10 0

 -12 معدات المستودع العامة  10 15

 -13 المستخدمة في المستودعات استخدام النماذج والسندات  4 15

 -14 التعامل مع متطلبات خزن المواد  6 10

  استخدام تطبيقات الحاسوب في المستودعات  5 30

 المجموع 135 190

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 6 

 
 
 
 

 المهارات الحياتية ومهارات التشغيل الذاتي  : 

 

 الملاحظات زمن التنفيذ لوحدةاسم ا

 الاسبوع الاول من العام التدريبي ساعة 10 الاتصال والتواصل الفعال 

 الاسبوع الثاني من البرنامج  ساعة 10 استكشاف المسارات المهنية 

 اثناء تنفيذ البرنامج  ساعة 10 تسويق الذات

 اثناء تنفيذ البرنامج ساعة 5 حل المشاكل والنزاع

 الربع الاخير من البرنامج  ساعة 15 ادارة المشاريع الصغيرة انشاء و

 اثناء تنفيذ البرنامج حسب التخصص داخل المشغل  اساسيات اللغة الانجليزية 

  ساعة E-citizen 25المواطن الالكتروني 

 
 
 
 
 

    

 التجهيزات التدريبية المطلوبة :

 

 آلة تصوير، رافعة شوكية/ألواح، (، طابعة،data showجهاز كمبيوتر، جهاز عرض ) 

(، بطاقات لاصقة، أقلام ماركر، جهاز rampمنحدر ) (،  ألواح تحميل،pushcartعربة جر )

ماسح ضوئي باركود، اسافين خشبية، اشرطة لاصقة، كراتين بضاعة مختلف الاحجام، 

ليسترين، لفافات ،علب مياه فارغة، فقاعات هوائية /الواح بو ، اشارات تحذيرية مختلفةتأسطوانا

مد )شرينك(، ميزان قبان، ميزان حرارة، مريول عمل، حذاء واقي، كفوف، خوذة عمل، برنامج 

 . ادارة مستودعات محوسب

 

 
 مواصفات المدرب :

 المؤهل العلمي : 

 صــــــــالتخص : 

 راتــــــــــالخب : 
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